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I. Postanowienia ogolne

§1

W tresci niniejszego Regulaminu stosuje si¢ nastepujace okreslenia:

1) Parlament — Parlament Studencki Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie;

2) Zarzad — Zarzad Parlamentu Studenckiego Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie;

3) Regulamin — niniejszy Regulamin przyznawania dofinansowan przez Parlament Studencki
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie;

4) Komisja — Komisja ds. Finanséw Parlamentu Studenckiego Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie;

5) Przewodniczacy Komisji — Przewodniczacy Komisji ds. Finansow Parlamentu Studenckiego
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, ktérym jest Czlonek Zarzadu ds. Finansow
Parlamentu Studenckiego Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie;

6) Uczelnia — Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie;

7) Przedsiewzigcie — przedsigwzigcie, na ktoére zgodnie z niniejszym Regulaminem
przyznawane jest dofinansowanie ze srodkow Parlamentu;

8) Wniosek — wniosek o dofinansowanie ze srodkéw Parlamentu;

9) Sprawozdanie — dokument podpisany przez osoby do tego zobowigzane wraz z dowodem
promocji Parlamentu Studenckiego oraz z kopiami wszelkich faktur, rachunkéw lub innych
dokumentow, potwierdzajacymi cato$¢ kosztow zwigzanych z realizacja przedsigwziecia,
z zaznaczeniem $rodkow i1 rachunkéw optacanych z dofinansowania;

10) Preliminarz — preliminarz Parlamentu, rozumiany jako zestawienie jego planowanych
dochoddéw 1 wydatkdw;

11) Realizatorzy — jednostki organizacyjne, ktore na zasadzie wytacznosci sg uprawnione do
realizacji 1 koordynowania w skali calej Uczelni zamoéwien im przypisanych, okreslone
w odpowiednich przepisach Uczelni;

12) Przedsigwzigcie zrealizowane - przedsiewzigcie, ktore zostalo zakonczone oraz rozliczone
zgodnie z doktryng finansow publicznych;

13) Dofinansowania — S$rodki uzyskane poprzez dofinansowanie ze $rodkow Parlamentu w

drodze konkursu.
§2

Regulamin okres$la zasady przyznawania dofinansowania przez Parlament, ze srodkow okreslonych

w preliminarzu jako ,,Dotacje dla organizacji”.



§3

W imieniu Parlamentu za zadania z zakresu przyznawania dofinansowania, rozliczania §rodkoéw
oraz nadzorowania wydatkowania odpowiada Zarzad na podstawie §44 pkt. 2 Regulaminu

Samorzadu Studenckiego z dnia 15 czerwca 2022 rok.

I1. Podmioty uprawnione do dofinansowania

§4

1 Zarzad przyznaje dofinansowanie:

1) organizacjom studenckim zarejestrowanym na Uczelni;
2) kotom naukowym zarejestrowanym na Uczelni.

2 Jedynymi osobami uprawnionymi do reprezentowania podmiotow wymienionych w ust. 1
w procesie wnioskowania o dofinansowanie sg prezes organizacji studenckiej, w tym kota
naukowego, dziatajacego na Uczelni lub czlonek zarzadu tej organizacji, odpowiedzialny za
prowadzenie finansow.

3 Osoby sktadajace wniosek zobowigzane sg, na prosbe Czlonka Zarzadu ds. Finanséw, do
przestania drogg elektroniczng dokumentéw poswiadczajacych ich uprawnienia do
reprezentowania podmiotow wymienionych w ust. 1 w ciggu dwoéch dni od wystosowania

prosby.

I1I. Przedsi¢wzigcia i ich finansowanie

§5

Dofinansowania przyznawane z budzetu Parlamentu, pochodzace ze srodkéw publicznych, majg
pomodc przede wszystkim w realizacji przedsiewzigé, ktore odbywaja si¢ po raz pierwszy i maja
szans¢ na kontynuacje, sa adresowane do szerokiego grona odbiorcéw, a takze stuza rozwojowi

spolecznos$ci akademickie;.
§6

Dofinansowania przyznaje si¢ w szczegolnos$ci na przedsiewzigcia o charakterze:
1) kulturalnym,;
2) naukowym lub edukacyjnym;
3) sportowym.
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§7

Dofinansowan nie przyznaje si¢ w szczegolnosci na:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

refundacj¢ wydatkow poniesionych przed dniem rozstrzygniecia konkursu;
ustugi wykonywane za granica;

przedsigwzigcia o charakterze przede wszystkim rekreacyjnym i integracyjnym;
przedsigwzigcia o charakterze politycznym lub religijnym;

organizacj¢ imprez klubowych, bankietow, balow;

zakup produktéw spozywczych;

zakup kwiatow;

zakup paliw ciektych i stalych;

zakup Srodkow trwatych;

10) nocleg 1 zakwaterowanie;

11) zakup koszulek, bluz oraz innego rodzaju odziezy;

12) zakup gadzetow;

13) wydatki zwigzane z rebrandingiem;

14) zakupu subskrypcji w mediach spotecznosciowych, z wytaczeniem programow graficznych;

15) wydatkow w walutach obcych.

W szczegblnych przypadkach Zarzad po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji moze postanowic

inaczej.

§8

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie dofinansowania zobowigzany jest do wybierania ofert

konkurencyjnych zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami.

W przypadku stwierdzenia niegospodarnosci lub braku celowosci wydatkéw dofinansowanie

moze nie zosta¢ przyznane, lub zosta¢ przyznane w zmniejszonej kwocie.

W przypadku ubiegania si¢ o pokrycie wydatkdéw, ktore nie zawieraja si¢ w zadaniach

Realizatora podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 zobowigzane s3 do okazania:

)

2)

przeprowadzonego sondazu rynkowego, w ktorym skierowano zapytanie do minimum
trzech podmiotow mogacych zrealizowaé czes$¢ sktadows;
oferty publicznej na oficjalnych stronach podmiotu mogacego zrealizowa¢ dana czes¢

sktadowa, w odniesieniu do kazdej takiej czgsci sktadowe;.

Po otrzymaniu co najmniej trzech odpowiedzi na zapytania lub ofert, o ktorych mowa w ust. 3,

podmioty zobowigzane sg do wyboru najkorzystniejszej opcji.

W sytuacji, gdy tylko jeden podmiot jest w stanie zrealizowa¢ dang czes¢ skladowa



przedsiewzigcia w taki sposdb, aby zachowaé sens, cel i1 przeznaczenie przedsigwzigcia,

podmiot, o ktérym mowa w ust. 1 zwolniony jest z obowiazku, wskazanym w ust. 3.
§9

Jesli realizowane przedsigwzigcie zawiera si¢ w obszarze dzialan Realizatora, to podmiot jest
zobowigzany do korzystania z jego ustug.

W przypadku realizacji przedsiewzigcia, w ktérym korzystanie z ustug Realizatoréow jest
niezbedne, to wydatek taki powinien zosta¢ przewidziany w zlozonym zapotrzebowaniu
rocznym do danej jednostki.

W  przypadku niespelnienia powinnosci wskazanej w ust. 2, podmiot realizujacy
przedsigwzigcie jest obowigzany skonsultowa¢ mozliwo$¢ przeprowadzenia niezaplanowanej

dostawy z danym Realizatorem.

§10

Jesli przedsiewziecie organizowane jest przez wiecej niz jeden podmiot, o ktorym mowa w §4
ust. 1, liczba podmiotéw nie ma wptywu na wysoko$¢ dofinansowania.

W przypadku przedsiewzie¢ realizowanych wspdlnie przez wiecej niz jeden podmiot,
wnioskodawcy sg zobowigzani do jednoznacznego wskazania podmiotu odpowiedzialnego za
rozliczenie merytoryczno-finansowe poszczegodlnych pozycji budzetowych oraz archiwizacje

dokumentacji koniecznej do zlozenia sprawozdania.

§11

Dofinansowane przedsigwzigcia muszg by¢ realizowane nie pozniej niz do 31 grudnia roku
kalendarzowego, w ktérym przyznano dofinansowanie.
Rozliczenie przedsigwzigcia musi nastgpi¢ nie pdzniej niz do dnia 18 grudnia w roku

kalendarzowym, w ktorym przyznano dofinansowanie.

§12

W przypadku niewykorzystania w ciggu okresOw dofinansowan srodkow, o ktorych mowa w §2

wracajg one do puli srodkéw przeznaczonych na dofinansowania.

1

IV. Whnioski o dofinansowanie
§13

Whioski rozpatrywane sg w drodze konkursu przedsigwzigc.



Liczbe konkurséw, okresy konkursowe, kwoty w ramach konkursow oraz terminy
rozstrzygnigcia konkursow w danym semestrze proponuje Komisja, a zatwierdza Zarzad w

drodze uchwaty.

§14

Whioski mozna sktada¢ w okresach $cisle okreslonych w uchwale, o ktorej mowa w § 13 ust. 2.
Komisja rozpatruje wnioski w terminie 10 dni od dnia zakonczenia przyjmowania wnioskow
w danym konkursie.

Zarzad podejmuje uchwaty o rozstrzygnieciu konkursow w terminach okreslonych w uchwale,

o ktorej mowa w §13 ust. 2.

§15

Osoba wnioskujaca sktada formularz z wnioskiem wytacznie w formie elektronicznej

Whioski ztozone w innej formie lub w inny sposob nie bedg rozpatrywane.

§16

Kazdy wniosek jest opiniowany przez Komisjg.

Komisja ocenia wnioski pod wzgledem nastgpujacych kryteriow:

1) opis merytoryczny przedsigwzigcia 1 jego szczegotowose;

2) kosztorys i jego szczegdlowos¢;

3) charakter przedsigwzigcia,

4) perspektywa kontynuacji przedsigwzigcia;

5) efektywnos¢ przedsiewzigcia;

6) koszty przedsigwziecia,

7) innowacyjno$¢ przedsigwzigcia;

8) zasieg przedsigwzigcia;

9) korzysci dla uczestnikow;

10) stosunek dotacji do pozostatych przychodow;

11) gospodarno$¢ wydatkow w przedsiewzieciu.

Podczas oceny wnioskéw Komisja bierze pod uwage terminowo$¢ podmiotow wymienionych
w §4 ust.1 w spelianiu obowigzkow sktadania sprawozdan i o$wiadczen wymaganych na
Uczelni okreslonych w §22 ust. 1.

Whniosek o dofinansowanie przedsiewzigcia, ktory jest niezgodny z Regulaminem lub
przepisami powszechnie obowigzujacymi, podlega odrzuceniu.

Po rozpatrzeniu wnioskow Zarzad podejmuje uchwate, w ktorej okresla wysoko$¢ przyznanych



dofinansowan wraz z uzasadnieniem.

§17

1  Wniosek musi zawieraé:

)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

nazwe podmiotu wnioskujacego o dofinansowanie;

dane osoby sktadajacej wniosek;

nazwe przedsiewziecia oraz edycje;

date i miejsce odbywania si¢ przedsiewziecia;

lo$¢ 1 rodzaj uczestnikow;

krotki opis przedsiewzigcia;

charakter przedsigwzigcia;

cel na jaki bedzie wydatkowana dotacja;

szczegotowo okreslony wktad wiasny podmiotu, wysokos¢ wptat uczestnikow (jesli takie
wystepuja), ilos¢ srodkow uzyskane z innych zrédet oraz kwote dofinansowania niezbedng

do realizacji przedsigwzigcia;

10) korzysci z realizacji przedsigwzigcia;

11) kosztorys przedsigwzigcia, zgodny z, §17 ust. 2 Regulaminu.

2 Kosztorys musi zawierac:

1)

2)

Catosciowy koszt przedsiewzigcia, uwzgledniajac przy tym jaka cze$¢ zostalaby pokryta
przez srodki z dofinansowania.

Zawiera¢ pozycje zakupu przedmiotow i ushug, z uwzglednieniem kosztow, wykonawcy lub
sprzedawcy, ponadto wnioskodawca winien jasno okresli¢ w kosztorysie ktére pozycje beda

finansowane ze $Srodkow z dofinansowania

3 W przypadku, gdy wnioskuje si¢ o dofinansowanie nalezy przedstawi¢ szczegotowy kosztorys

zawierajacy:

1)
2)
3)
4)

opis umozliwiajacy jego identytikacje;
1lo$¢;
ceng jednostkowa;

koszt catkowity brutto;

natomiast w przypadku ustug:

5)
6)
7)
8)

rodzaj oraz nazw¢ ustugi;
zakres ustugi;
dane podmiotu $wiadczacego ustuge;

koszt catkowity brutto ustugi.



V. Uchwaly dotyczace dofinansowania
§18

1 Zarzad po zapoznaniu si¢ z wnioskami oraz trescig uchwaly zaproponowanej przez Komisje
podejmuje ja w niezmienionej formie lub w uzasadnionych przypadkach dokonuje zmian.

2 Zarzad moze zawrze¢ w uchwale przyznajacej dofinansowanie zalecenie dotyczace
w szczegdlnosci sposobu realizacji dotowanego przedsigwzigcia lub promocji Parlamentu.

3 Niespehienie zlecenia, o ktérym mowa w ust. 2 skutkuje zawieszeniem prawa podmiotu

wnioskujacego do sktadania wnioskow do kolejnego semestru.

§19

1 Komisja moze odmowi¢ zaopiniowania wniosku lub poleci¢ wstrzymanie wyptaty przyznanego
dofinansowania w przypadku, gdy ilo$¢ srodkoéw dostepnych w preliminarzu w pozycji, o ktorej
mowa w §2 nie pozwala na podjecie lub realizacj¢ uchwaty przez Zarzad.

2 Odmowa, o ktérej mowa w ust. 1, nastepuje w formie decyzji Komisji.

VI. Rozliczenie i sprawozdanie przedsiewziecia
§20

1 Rozliczenia przedsigwzigcia, na ktore zostato przyznane dofinansowanie, nalezy dokona¢ nie
pozniej niz w ciggu 7 dni od otrzymania faktury, rachunku lub innego rozliczanego dokumentu
dotyczacego danej czgsci sktadowe;.

2 Faktury platne przelewem powinny posiada¢ co najmniej czternastodniowy termin zaptaty.

3 Jezeli czg$¢ kosztow w ramach cze$ci sktadowej przedsiewzigecia pokrywana jest z wlasnych
srodkow podmiotu, ktéry otrzymat dofinansowanie, woéwczas podmiot ten powinien
przedstawi¢, w celu rozliczenia przedsiewzigcia, fakture opiewajaca na kwote dofinansowania,
o jakie wnioskowat.

4 Wszystkie faktury powinny by¢ wystawione na Uczelni¢ i1 zarejestrowane na podmiot, ktory

otrzymat dofinansowanie w Sekretariacie Uczelni.

§21

Srodki przyznane na dofinansowania, a niewykorzystane w ramach przedsigwzigcia wracaja do puli

dofinansowan.



§22

Skan sprawozdania nalezy zlozy¢ w ciggu 14 dni od zakonczenia realizacji przedsigwzigcia
w formie elektronicznej na adres mailowy Cztonka Zarzadu ds. Finansow.

Za dostarczenie skanu sprawozdania w terminie, o ktorym mowi ust. 1 jest odpowiedzialna
osoba sktadajaca wniosek.

Sprawozdanie powinno by¢ fizycznie podpisane przez osobe wnioskujaca oraz osobg

rozliczajaca przedsigwzigcie.

§23

Niezlozenie sprawozdania w terminie okreslonym w §22 ust. 1 lub jego odrzucenie przez
Komisje skutkuje zawieszeniem prawa do sktadania wnioskow przez dany podmiot do konca
semestru, w ktorym ta nieprawidtowos$¢ wystgpita. Jezeli nieprawidlowos$¢ nastagpita w ostatnim
badZz przedostatnim konkursie realizowanym w danym semestrze, zakaz moze zostaé
przedtuzony na okres kolejnego semestru.

W nadzwyczajnych przypadkach Przewodniczacy Komisji, na wniosek podmiotu rozliczajacego
otrzymane dofinansowanie, moze wyznaczy¢ nowy termin ztozenia sprawozdania.

W przypadku nieztozenia sprawozdania w terminie 14 dni od uptywu terminu okreslonego w
§22 ust. 1 oraz nieztozenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, Zarzad
moze powiadomi¢ wiadze Uczelni.

W wyjatkowych sytuacjach oraz przy stwierdzeniu dzialania w zte; wierze, przez Koto
Naukowe, Komisja moze podja¢ uchwate o zawieszeniu prawa do sktadania wnioskow przez

dany podmiot na okres dtuzszy, wynoszacy maksymalnie 4 semestry.

VII. Przepisy przejsciowe i koncowe

§24

Uchwalenie nowego Regulaminu lub zmian Regulaminu moze zosta¢ dokonane:

1) zinicjatywy Zarzadu;

2) na wniosek Komisji;

- w formie uchwaty podejmowanej zwykta wigkszoscia gtoséw w obecnosci co najmniej potowy

cztonkow Zarzadu.

§25

Decyzje w sprawach nieujetych w Regulaminie podejmuje Zarzad.



§26

1 Regulamin wchodzi w zycie z dniem 2 marca 2026 roku.
2 Z chwilg wejscia w zycie Regulaminu, traci moc Regulamin przyznawania dofinansowania

przez Parlament Studencki Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie z dnia 5 listopada 2023 r.



